
SCHEMA DI CONVENZIONE PER  LA GESTIONE DEL  SERVIZIO DI ASSISTENZA
ALL’AUTONOMIA E ALLA COMUNICAZIONE PERSONALE DEGLI STUDENTI CON

DISABILITÀ PRESSO LE SCUOLE SECONDARIE DI SECONDO GRADO DELLA
PROVINCIA DI LIVORNO 

Il  giorno ___________________ del  mese _________________________ dell’anno ______ in

Livorno, Piazza del Municipio n. 4 

TRA

la provincia di Livorno  con sede legale in Piazza del Municipio n. 4  a Livorno  (codice fiscale e

partita IVA n. ) rappresentato dall’ing. Ilaria Buti , nata a ……….  il ………...  e domiciliata per la

carica presso la sede dell’Ente medesimo, la quale interviene nella sua qualità di dirigente del

Settore tecnico  nominata con Decreto n. 92 del 25/07/2025, autorizzata ad impiegare legalmente

e formalmente l’ente medesimo per il  presente atto,  giusta i  disposti  dell’art.  107 del D.lgs n.

267/2000 e dello Statuto dell’Ente;

E

gli Enti del Terzo Settore (di seguito anche E.T.S.) in forma aggregata (_____) giusto mandato

collettivo speciale con rappresentanza conferito a ______,  C.F. _____, rappresentata dal ______

in qualità di  legale rappresentante, che saranno individuate nel presente articolato come “Ente

partner”;                                                                                                 

PREMESSO CHE
 

-  ai sensi dell’art. 139 comma 1 lettera c) del D.Lgs. n. 112 del 31 marzo 1998, alle Province sono

attribuiti  i  compiti  e  le  funzioni  concernenti “i  servizi  di  supporto  organizzativo del  servizio  di

istruzione per gli alunni con handicap o in situazioni di svantaggio”;

- fra i servizi suddetti sono ricompresi i servizi di assistenza per l’autonomia personale ed i servizi

di assistenza per la comunicazione personale/tiflodidattica; 

- con Deliberazione Consiliare n. 45 del 30/07/2025 e successivo Decreto presidenziale n. 99 del

08/08/2025 l’Amministrazione ha deciso di avviare un procedimento di co-progettazione ai sensi

dell’art. 55 del D.Lgs. n. 117/2017 e dell’art. 11 della L.R.T. n. 65/2020, finalizzato a definire con

ETS  iscritti  al  RUNTS  un  procedimento  di   co-progettazione  finalizzato  l'attivazione  di  un

partenariato  con  enti  del  terzo  settore  per  il  servizio  di  assistenza  all’autonomia  e  alla

comunicazione personale degli  studenti  con disabilità  presso le scuole secondarie di  secondo

grado della provincia di Livorno;



-  a  seguito  dell’avviso  pubblicato  sul  sito  istituzionale  dell’Ente  dal  ____  al  ______  hanno

presentato domanda di partecipazione alla co-progettazione i seguenti ETS: ______;

- in relazione ai criteri di valutazione previsti nell’avviso pubblico, la proposta progettuale  che è

stata ammessa alla co-progettazione è quella presentata da: ______;

Rilevato che i tavoli di coprogrammazione si sono svolti in n. ___ incontri, i cui esiti sono stati

riportati in verbali che si conservano agli atti dell’ufficio e pubblicati sul sito istituzionale dell’ente;

Rilevato  che  con  Determinazione   n.   ………..   del   ………./2025,  adottata   a  seguito  della

conclusione del procedimento di co-progettazione,  è stato approvato il progetto e lo schema di

convenzione definitivi per la gestione del servizio di assistenza all’autonomia e alla comunicazione

personale  degli  studenti  con  disabilità  presso  le  scuole  secondarie  di  secondo  grado  della

provincia di Livorno  periodo ………..;

Precisato che:

-  la  co-progettazione,  avente  ad oggetto la  definizione progettuale del   servizio  di  assistenza

all’autonomia e  alla  comunicazione personale degli  studenti  con disabilità ,  da realizzare  con

modalità concertate e condivise con i soggetti del Terzo Settore individuati in conformità a una

procedura  di  selezione  pubblica,  fonda  la  sua  funzione  economico-sociale  sui  principi  di

trasparenza,  partecipazione  e  sostegno  all’adeguatezza  dell’impegno  privato  nella  funzione

sociale;

- la co-progettazione non è riconducibile all’appalto dei servizi ed agli affidamenti in genere, ma

alla  logica  dell’accordo  procedimentale,  destinato  a  concludersi  con  un  partenariato  tra  ente

procedente e soggetto selezionato;

- il partenariato è da stipularsi in forma di convenzione, attraverso la quale vengono definite le

modalità  di  realizzazione  dell’intervento  oggetto  di  co-progettazione  in  relazione  ai  reciproci

rapporti;

Richiamati:

-  il D.Lgs. n. 117 del 2017 che all’art. 55 stabilisce: “In attuazione dei principi di sussidiarietà,

cooperazione,  efficacia,  efficienza  ed  economicità,  omogeneità,  copertura  finanziaria  e

patrimoniale,  responsabilità  ed  unicità  dell'amministrazione,  autonomia  organizzativa  e

regolamentare, le amministrazioni pubbliche di cui all'articolo 1, comma 2, del decreto legislativo

30 marzo 2001, n. 165, nell'esercizio delle proprie funzioni di programmazione e organizzazione a

livello territoriale degli interventi e dei servizi nei settori di attività di cui all'articolo 5, assicurano il

coinvolgimento attivo degli enti del Terzo settore, attraverso forme di co-programmazione e co-

progettazione e accreditamento,  poste in essere nel  rispetto dei principi  della  legge 7 agosto

1990,  n.  241,  nonché delle  norme che disciplinano specifici  procedimenti  ed in  particolare di

quelle relative alla programmazione sociale di zona;

- il D.M. n.72 del 31/03/2021 “Linee guida sul rapporto tra pubbliche amministrazioni ed enti del

terzo settore negli artt. 55-57 del d.lgs. n.117/2017 (codice del terzo settore)”;

- la Legge Regionale Toscana n. 65/2020;

- la Legge n. 241/1990 e, in particolare, gli artt. 11 e 12;

TUTTO CIÒ PREMESSO, TRA LE PARTI COME SOPRA COSTITUITE SI CONVIENE E SI
STIPULA QUANTO SEGUE.



ART. ___- PREMESSE 
Le premesse sono parte integrante e sostanziale del presente atto.

ART. ____ – OGGETTO
La convenzione ha per oggetto la definizione dei rapporti tra gli  ETS come indicati in premessa

(di  seguito  anche Ente  partner)  e  la  Provincia  di  Livorno  per  per  la  gestione  del servizio  di

assistenza all’autonomia e alla comunicazione personale degli studenti con disabilità presso le

scuole di secondo grado della provincia di Livorno;

Il codice CUP riferito alla progettualità di cui alla presente convenzione è il n. J99I25000830005.

ART. ___ - FINALITÀ’ E IMPEGNI CONDIVISI
Con  la sottoscrizione  della presente convenzione, le parti si impegnano  a perseguire finalità e

obiettivi  come esplicitati  nel  Progetto  definitivo  allegato  al  presente  atto  per  costituirne  parte

integrante e sostanziale, tra i quali:

- gestire il servizio di assistenza all’autonomia e alla comunicazione personale degli studenti con
disabilità presso le scuole di secondo grado della provincia di Livorno

- altre finalità e obiettivi proposti dal soggetto partner in co-progettazione e condivisi dall’Ente:
____________ (DA INTEGRARE IN CO-PROGETTAZIONE)

ART. ____ - GOVERNANCE 
Le attività di programmazione generale e di coordinamento del progetto saranno affidate ad una

Cabina di Regia, composta da:

- un rappresentante della Provincia di Livorno,

- dai rappresentati degli ETS firmatari della convenzione,

Il  funzionamento  della  Cabina  di  Regia  sarà  definito  in  modo  condiviso  dalle  stesse  realtà

partecipanti.

……………..

ART. ___ - DURATA DELLA CONVENZIONE
La durata della presente convenzione, subordinata al reperimento dei finanziamenti necessari, è

pari ad un massimo di 3 anni a decorre dalla data di sottoscrizione, con possibilità di rinnovo per

ulteriori 3 anni con riapertura del tavolo di coprogettazione.

ART. ____ – GESTIONE DELLE ATTIVITÀ’
La  gestione  delle  attività  dovrà  essere  coerente  con  quanto  proposto  dagli  ETS  in  risposta

all’avviso, nonché con il progetto definitivo e con quanto emerso nella co-progettazione.

____________ (DA INTEGRARE IN CO-PROGETTAZIONE)

ART. __ - IMPEGNI DELLA PROVINCIA
La Provincia di Livorno si impegna, per la realizzazione delle attività sopra descritte, a:

-  coordinare la Cabina di Regia;

-  mettere a disposizione dell’Ente partner il budget di progetto. 

-  comunicare tempestivamente il  reperimento di ulteriori  finanziamenti per la prosecuzione del

servizio;



- eventuali ulteriori impegni _____________ (DA INTEGRARE IN CO-PROGETTAZIONE)

ART. __ – IMPEGNI DELL’ENTE PARTNER

L’Ente Partner si impegna a svolgere il servizio secondo quanto definito nel progetto definitivo e

nel progetto offerto.

Si impegna a comunicare tempestivamente eventuali criticità.

- eventuali ulteriori impegni _____________ (DA INTEGRARE IN CO-PROGETTAZIONE)

ART. ___ - QUADRO COMPLESSIVO DELLE RISORSE 

Si riportano a seguire le risorse messe a disposizione dal la Provincia.

- Budget di progetto. Si precisa che per l’annualità scolastica 2025-2026 il  budget attualmente

disponibile ammonta ad € 989.341,66. Il budget potrà essere ampliato in relazione al reperimento

di ulteriori finanziamenti che si prevede di ricevere da fonte ministeriale con DPCM, come nelle

precedenti annualità scolastiche, per un importo stimato di € 900.000,00 per il 2025;

-   risorse umane,  Il  Responsabile  del  Servizio  MUSMED e Programmazione scolastica,  un
funzionario,  un  amministrativo,  il  personale  che curerà  i  rapporti  con il  Partner  e  gli  Istituti
scolastici e il coordinamento della Cabina di Regia.

Si riportano a seguire le risorse messe a disposizione dall’Ente Partner.

Il  soggetto  partner garantisce  che  i  dipendenti  impiegati nelle  attività oggetto  della  presente

convenzione  sono in  possesso  delle  necessarie  competenze  e  capacità  tecniche  e  pratiche

necessarie allo svolgimento delle attività di cui alla presente convenzione. 

Per il progetto vengono messi a disposizione:

n. ore ________ dipendenti assunti

n. ore ________ dipendenti che intenderà assumente

n. ore _____ volontari 

che supporteranno la gestione delle seguenti attività:

- _________________ (DA INTEGRARE IN CO-PROGETTAZIONE)

ART. ___ - RESPONSABILE DEL PROGETTO
In corso di co-progettazione l’Ente partner ha individuato _____ quale coordinatore delle attività.

Quest’ultimo  rappresenterà  a  tutti  gli  effetti  l’Ente  partner  del  progetto di  cui  trattasi

nell’esecuzione della attività e dovrà operare in stretta collaborazione con  la Provincia  al fine di

garantire:

- corretto svolgimento di tutte le attività oggetto della presente convenzione, anche  da

parte dei dipendenti impiegati;

- corretto adempimento di tutti gli impegni a carico dell’Ente partner; 

- instaurarsi di una fattiva collaborazione con la  Provincia  di  Livorno  per lo scambio

tempestivo delle informazioni, la rilevazione di eventuali criticità, la proposta di soluzioni.

- In caso di assenza del coordinatore  ______, in corso di co-progettazione, il partner di

progetto ha indicato quale sostituto _______, che si occuperà anche del coordinamento

dei volontari.

- …………………….



ART. ____ – RENDICONTAZIONE DELLE ENTRATE E SPESE ED EVENTUALI CONTRIBUTI
Tutte le spese del servizio di cui alla presente convenzione dovranno essere rendicontate in modo

chiaro e trasparente all’ETS. 

Le risorse finanziarie erogate dalla Provincia a titolo di contributo sono riconosciute a fronte di

spese  effettivamente  sostenute,  rendicontate  e  documentate,  destinate  alla  realizzazione  di

attività e interventi co-progettati. In caso di minori spese effettive sostenute rispetto al budget di

progetto, il contributo provinciale sarà ridotto proporzionalmente.

Le  spese  che  la  Provincia  riconoscerà  agli  Eni  Partner  sono,  a  titolo  esemplificativo  e  non

esaustivo:

- n. ore dipendenti assunti

- n. ore dipendenti da assumere

- eventuali rimborsi spese riconosciuti ai volontari

- spese strettamente collegate alla realizzazione del progetto

Il  contributo verrà erogato  all’Ente partner  in due tranche: una prima tranche pari  al  40% del

contributo annuo, a titolo di  anticipazione;  la  seconda tranche pari  al  60% ……………….. (da

sviluppare in co-progettazione….). Non sono ammessi rimborsi forfettari.

Il soggetto partner  dovrà rendicontare anche l’apporto  dato al  progetto mediante il  lavoro dei

propri volontari. Per quanto riguarda la valorizzazione delle ore di volontariato, l’ente partner farà

riferimento ad un inquadramento relativo alla categoria ………….. del CCNL ……………... Dette

spese, in quanto solo figurative, non saranno oggetto di rimborso, ma daranno una misura del

valore delle attività svolte dai volontari a favore della comunità.

Il contributo di cui al presente atto è da ritenersi non correlato a lavori, servizi e forniture richieste

dall’Ente, ma bensì quale sostegno alle attività condivise con la Provincia.

Il presente atto non assume le caratteristiche del contratto di appalto trattandosi di attività con

finalità di interesse pubblico e pertanto non necessita dell’acquisizione del CIG come confermato

dal  comunicato  ANAC del  21/11/18 che ribadisce che “se la  procedura di  coprogettazione è

estranea dall’applicazione del codice dei contratti pubblici e non è a titolo oneroso ovvero non è

previsto corrispettivo, le stazioni appaltanti non debbono procedere all’acquisizione del CIG”.

Per quanto non previsto nel presente articolo, si rimanda alle normative applicabili.

ART.  – RESPONSABILITA’
Il soggetto partner, in qualità di ente attuatore, si assume ogni responsabilità sia civile che penale

derivatagli ai sensi di legge nell’espletamento dell’attività oggetto della presente convenzione.

Il soggetto partner risponderà di eventuali danni, persone e/o cose, cagionati a terzi, in relazione

allo svolgimento di tutte le attività che formano oggetto della  presente  convenzione  e per l’intera

durata della medesima, tenendo al riguardo sollevata la provincia di Livorno da ogni eventuale

pretesa risarcitoria di terzi.

Il soggetto partner garantisce che gli operatori ed i volontari adibiti alle varie attività sono coperti

da assicurazione contro gli infortuni e le malattie connesse allo svolgimento delle attività stesse e

per la responsabilità civile verso terzi.

ART.  – OBBLIGHI DI TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 

In ottemperanza a quanto previsto dall’art. 3 della legge n. 136/2010 e s.m.i., tutti i  movimenti

finanziari  relativi  alla  presente  convenzione  debbono  essere  registrati  su  apposito/i  conto/i



corrente/i  dedicato/i  e  debbono  essere  effettuati  esclusivamente  tramite  bonifico  bancario  o

postale oppure con altri strumenti di pagamento idonei a consentire la piena tracciabilità delle

operazioni.

ART. ___ -  VALUTAZIONE DI IMPATTO SOCIALE
Il soggetto partner si impegna ad elaborare e rendicontare un sistema di valutazione d’impatto

sociale da cui  emerga l’interesse generale perseguito e la  dimensione comunitaria  dell’attività

svolta. Tutte le attività di valutazione previste sono dirette a verificare l’esito della presa in carico

delle attività previste dalla presente Convenzione e i cambiamenti promossi dall’implementazione

delle  attività  progettuali.  Il  prodotto della  valutazione potrà essere una relazione finale annua,

basata su informazioni e dati raccolti ed elaborati durante l’intera progettualità.

ART.   – MODIFICA CONVENZIONE, RIATTIVAZIONE DELLA CO-PROGETTAZIONE
E’  possibile  procedere alla  modifica  della  convenzione,  su  istanza della  Provincia  o dell’Ente

partner  qualora  sia  necessario  integrarla  in  conseguenza  dell’inserimento  di  nuovi  partner,

dell’emergere di nuove esigenze o di modifiche progettuali, all’integrazione del budget di progetto

in relazione al reperimento di finanziamenti e comunque ogni qualvolta se ne ravvisi l’opportunità

per migliorare la fruibilità del bene.

Il  soggetto  partner  e  l’Amministrazione  si  riservano  di  riattivare  la  co-progettazione,  di

modificare/integrare la convenzione, qualora si manifesti la necessità o l’opportunità di rivedere o

implementare l’assetto previsto con la co-progettazione.

ART. ___ –  RINNOVO DELLA CONVENZIONE
Il  soggetto partner e l’Amministrazione si  riservano la possibilità di  procedere al rinnovo della

convenzione per ulteriori 3 anni, previa adozione di un nuovo atto, a seguito della riattivazione

della co-progettazione.

ART. __ – ATTIVITÀ DI CONTROLLO E MONITORAGGIO 

La  Provincia  di  Livorno allo  scopo  di  accertarsi  della  puntuale  realizzazione  delle  attività  del

progetto e del corretto impiego delle risorse pubbliche,  si  riserva il  diritto di compiere controlli

amministrativi  e  contabili  necessari  nonché  ogni  ispezione  che,  a  suo  insindacabile  giudizio,

ritenga opportuno per il monitoraggio complessivo del livello qualitativo del progetto e del rispetto

di quanto analiticamente definito negli articoli precedenti. 

Il  monitoraggio  e  controllo amministrativo  contabile  verrà  effettuato  direttamente

dall’Amministrazione provinciale.

Il  controllo  sullo  svolgimento dell’attività  sarà demandato  ai  singoli  Istituti  scolastici  in  base a

modalità che saranno concordate con gli stessi, basate su ore effettivamente effettuate, qualità dei

servizi  definita  in  base ad indicatori  di  qualità e/o grado di  soddisfazione delle  famiglie  e dei

docenti scolastici  _________________ (DA INTEGRARE IN CO-PROGETTAZIONE)

Il  soggetto partner è tenuto a consentire, in qualunque momento,  lo svolgimento di controlli  e

verifiche da parte degli incaricati dalla Provincia.

In relazione alle attività previste, il soggetto partner garantisce il regolare flusso di informazioni alla

Provincia  di  Livorno   con  periodicità  almeno  quadrimestrale,  mediante  apposita  relazione

descrittiva  dell’andamento  generale  del  progetto  e  delle  attività  gestite,  nonché  del  grado  di

soddisfazione degli utenti.

_________________ (DA INTEGRARE IN CO-PROGETTAZIONE)



ART.  ___ -  RISOLUZIONE RAPPORTO E REVOCA DEL CONTRIBUTO
Nel caso di inadempienze  o di non ottemperanza dei rispettivi obblighi previsti dalla presente

convenzione,  senza  adeguata  giustificazione,  fermi  i  richiami  agli  artt.  1456  e  1457  c.c.,  la

Provincia di Livorno  e il soggetto partner hanno la facoltà di risolvere la presente convenzione

con comunicazione scritta inoltrata via Pec almeno 30 giorni prima. 

In  caso  di  gravi  inadempimenti,  da  parte  del  soggetto  partner,  nell’esecuzione  delle  attività

previste  nel  progetto  congiunto  co-progettato,  di  inadempimento  agli  obblighi  in  materia  di

tracciabilità dei flussi finanziari, si procederà alla revoca degli eventuali contributi provinciali fino a

quel momento erogati al soggetto medesimo.

ART. ___ – RECESSO
La Provincia si riserva la possibilità di recedere la convenzione con un preavviso di 30 gg per

motivi di pubblica utilità o per mancanza di ulteriori finanziamenti.

L’Ente Partner potrà recedere con preavviso di almeno 6 mesi.

ART. ___ – REGISTRAZIONE
La presente convenzione non è soggetta a registrazione se non in caso di uso, ai sensi dell’art.4,

tariffa allegata parte II, del DPR 26.4.1986 n. 131.

L'imposta di bollo ai sensi dell'art. 82, comma 5 del Codice del terzo settore non è dovuta.

Letto, approvato e sottoscritto

Livorno ________________________

Per la Provincia di Livorno

…………………………………………….

Per il soggetto partner

…………………………………………….


